
Пошаговые действия для 

оформления практики
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1. Перед прохождением практики в организации/ на предприятии за ДВА месяца необходимо

проконсультироваться с руководителем практики от кафедры и сообщить ему о месте прохождения
практики (в некоторых случаях за 4-6 месяцев, если база практики территориально удалена от

университета).

2. Если направление подготовки (специальность) соответствует организации (предприятию)

по профилю, проверьте наличие долгосрочного договора, заключенного между организацией и

университетом. В случае отсутствия организации в списках баз практики или направления
подготовки (специальности) в долгосрочном договоре подготовьте индивидуальный договор. Вы

можете проверить наличие направления подготовки/специальности, кликнув на название
организации. Ссылка: https://uust.ru/employment/practice/bases/

3. Если ваше направление подготовки (специальность) указано в долгосрочном договоре с

организацией (предприятием), то необходимо сообщить руководителю практической подготовки от
кафедры, где вы будете проходить практику. Руководитель практики заполняет шаблон заявки для
письма на практику.

4. Список организаций, с которыми университет заключил долгосрочные договоры вы можете

найти на сайте УУНиТ (Главная => Студентам => Центр карьеры => Практическая подготовка =>
Базы практической подготовки). Ссылка: https://uust.ru/employment/practice/bases/
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5. Индивидуальный договор расположен на сайте университета (Главная => Студентам =>

Центр карьеры => Практическая подготовка => Индивидуальный договор о практической подготовке
обучающихся (подписант Рахманова Ю.В.)).
● Ссылка: https://uust.ru/employment/practice/

6. Индивидуальный договор составляется за 2-6 месяцев до практики в двух экземплярах.

После начала практики договор не принимается.

7. Индивидуальный договор следует заполнить по инструкции совместно с кафедрой

(руководителем практики с кафедры). Всю информацию о базе практики для заполнения договора
уточнять у ответственных лиц со стороны организации.

8. Первыми подписывает договор университет. Все документы передаются через кафедру.

После подписания договора с двух сторон, один экземпляр храниться в университете, другой
передается в организацию.

9. Студенты, обучающиеся по договору о целевом обучении, ОБЯЗАНЫ проходить практику

у целевого заказчика. При отсутствии долгосрочного договора между университетом и
организацией, необходимо заключить индивидуальный договор о практической подготовке

обучающихся.
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Базы 

практической 

подготовки

4



Speaking of craters, many of them were named 
after artists or authors who made significant 
contributions to their respective fields. 

Mercury takes a little more than 58 days to 
complete its rotation, so try to imagine how 
long days must be there! Since the 
temperatures are so extreme, albeit not as 
extreme as in Venus, and the solar radiation is 
so high, Mercury has been deemed to be non-
habitable for humans

Mercury is the closest planet to the Sun and 
the smallest one in the entire Solar System. 
This planet's name has nothing to do with the 

liquid metal, since Mercury was named after 
the Roman messenger god. Despite being 
closer to the Sun than Venus, its temperatures 
aren't as terribly hot as that planet's. Its surface 
is quite similar to that of Earth's Moon, which 
means there are a lot of craters and plains
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Индивидуальный 

договор
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Инструкция заполнения индивидуального 

договора

1. На 1 странице в первом абзаце прописываются полностью: полное и сокращенное 

название организации, должность и ФИО подписанта, название документа, на основании 
которого подписывается договор, номер документа и дата (Устав/Положение/Доверенность). 
Также на 1 странице нужно удалить сноски 1 и 2.

Должность и ФИО подписанта на 1 странице должна совпадать с должностью и ФИО 
подписанта на странице 4 (Раздел 5, Реквизиты сторон) и на странице 5 договора.

2. Если подписант не является генеральным директором/директором, а иное 

действующее лицо, например, по доверенности (номер и дата), необходимо приложить скан 

доверенности подтверждающий право подписи договоров по практике (информацию уточнять 
у организации).
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Инструкция заполнения индивидуального 

договора

3. Если студент проходит практику у индивидуального предпринимателя (ИП), то 

необходимо распечатать выписку с ЕГРИП на текущую дату. Для получения выписки из ЕГРИП 
заходите на сайт https://egrul.nalog.ru/index.html - набираете в окошко ИНН/ОГРН 

предпринимателя, нажимаете Найти и скачиваете в pdf-файле выписку из ЕГРИП.

Распечатываете и прикладываете к договору. 

На первой странице договора необходимо прописать: ... и Индивидуальный

предприниматель Иванов Иван Иванович, именуемый в дальнейшем «Профильная
организация», в лице Индивидуального предпринимателя Иванова Ивана Ивановича,

действующего на основании свидетельства о государственной регистрации физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя от______г. №______ .

Практика в ИП может осуществляться, ТОЛЬКО если деятельность ИП  соответствует 
профилю образовательной программы обучающегося.

14



15



Инструкция заполнения 

индивидуального договора

4. На 4 странице заполнить реквизиты и должность с ФИО подписанта (информацию 

уточняйте у организации).

5. На 5 странице (Приложение) полностью прописать данные 

(уточнять у руководителя практики):

А) Данные студента:
‒ ФИО студента (-ов), курс, группа, кафедра;

‒ шифр направления подготовки, направление подготовки/специальность, 
профиль/специализация; 
‒ название практики (вид и тип) и сроки практики по календарному учебному графику;

Б) Данные организации:

‒ полное наименование организации; 

‒ должность и ФИО подписанта; 
‒ фактический адрес прохождения практики.
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6. Если индивидуальный 

договор составляется на 
одного обучающегося, то 

заполняем по примеру 
указанному справа. 
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Если несколько студентов 

из одной группы, идут на 
одну и ту же практику, в одно 
и то же время используется 

пример представленный 
слева. 
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В том случае, когда договор 

составляется на 
обучающихся из разных 
групп (кафедр, институтов) 

или направлений, то нужно 
обратиться к примеру справа.

20



Инструкция заполнения 

индивидуального договора

7. НЕ ЗАБЫВАЙТЕ прописать должность, фамилию и инициалы подписанта на 4 и 5 

страницах.

8. ПРОВЕРЯЙТЕ правильно ли распечатался договор, не съехал ли текст или реквизиты 

(как на Слайде № 22) или графа с подписями (как на Слайде № 23). 

Договор необходимо заполнять строго в соответствии с инструкцией, при 
наличии ошибок договор будет возвращен на кафедру для исправления.
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Недопустимо оставлять 
реквизиты на отдельном 

листе 
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Не допускать 
пробелы между 

таблицей и 
подписями



Организации 

требующие заполнить 

дополнительные 

документы на практику
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Сначала руководитель практики обращается в организацию для 

согласования прохождения практики студентов. 

Организации могут запросить дополнительные данные по обучающемуся для 

прохождения практики, в связи с увеличением потока студентов, особенно выходящих 
на практику в летний период.

Запрашиваемые документы необходимо направлять вместе с заявкой за 2-3 месяца до 
начала практики. 

Организации могут запросить следующий пакет документов:

• номер телефона обучающегося
• средний балл по зачетной книжке
• паспортные данные
• ИНН/СНИЛС
• заполненные анкеты с личными данными обучающегося
• подписанные согласия на обработку данных
• программы практик
• тема дипломной работы
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Список организаций, которые запрашивают дополнительные данные:

№ Название организации Документы

1. АО “Башнефтегеофизика” (АО НПФ 

“Геофизика”)

• Анкета, 

• Политика Комапнии №1

• Политика Компании № 2

2. АО “Башспирт” • Медицинская книжка 

• Паспортные данные

3. АО “Международный аэропорт “Уфа” • Собеседование

4. АО “Россельхозбанк” • Анкета

• Перечень документов для практики (паспорт,СНИЛС, 

фотография 3х4, ИНН и т.д.)

5. АО “УАП “Гидравлика” • Паспортные данные 

• Номер телефона

6. АО “УАПО” • Паспортные данные

• Номер телефона

7. АО “Уфанет” • Заявка на сайте Уфанет: 

https://students.ufanet.ru/practic

• Собеседование

8. Государственный комитет РБ по делам 

юстиции

• Заявление на прохождение практики
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№ Название организации Документы

9. Министерство семьи, труда и социальной 

защиты населения РБ

• Собеседование

10. ООО “Башнефть-Добыча” • Анкета 

• Таблица с данными

11. ООО “Башнефть-Строй” • Автобиография 

• Личный листок 

• Справка

• Согласие на обработку данных

12. ООО “БашРТС” • Паспортные данные 

• Номер телефона

13. ООО “Газпромнефть-Цифровые решения” • Резюме

• Собеседование

14. ООО ИК “Сибинтек” • Автобиография 

• Анкета

15. ООО “Муха” • Собеседование

16. ООО “НИИ Транснефть” • Анкета 

• Согласие кандидата

• Памятка
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№ Название организации Документы

17. ООО “НИПИ НГ “Петон” • Памятка

• Заявка

• Обязательство о неразглашении данных

• Перечень документов 

• Согласие на обработку данных

18. ООО НПФ “Пакер” • Анкета

19. ПАО АНК “Башнефть” • Анкета и Согласие

20. ПАО “Банк Уралсиб” • Акт вводного инструктажа

• Анкета

• Памаятка

• Обязательство о неразглашении данных

• Приложение к анкете 

• Согласие

21. ПАО “Сбербанк” • Форма

• Заявление 

• Согласие на обработку данных

• Соглашение о неразагалшении

22. ПАО “Сибур” • Инструкция 

• Брошюра 

• Маршрут
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№ Название организации Документы

23. ПАО “Сургутнефтегаз” • Памятка на двух листах

24. “Уфисмкий трансформаторный завод” АО “Холдинг ЭРСО” • Формы согласий 

• Согласие на обработку данных

25. Филиал ПАО АНК “Башнефть” “Башнефть-Новойл” • Справка-резюме

• Заявка

26. Филиал ПАО АНК “Башнефть” “Башнефть-Уфанефтехим” • Справка-резюме 

• Заявка 

• Согласие на обработку данных
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По вопросам заполнения дополнительных документов необходимо обращаться к 
руководителю практической подготовки от кафедры!

Обратите внимание!
Данные презентации будут пополняться и изменяться в течение учебного года.
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